I.T.U. Maden Fakiiltesi

Staj Uygulama Esaslari
(28/04/2010 tarihli 40. Fakiilte Kurulu Karari ile yiiriirliige girmistir)

AMAC
Maden Fakiiltesi Boliimleri Lisans egitiminde yapilmast zorunlu olan Staj Caligsmasi’nin
amaglart:

a) Universitede alinan mesleki bilgilerin uygulamasmm yerinde gormek ve
uygulamalara katilmak,

b) Formasyonunu aldigi miihendislik dali ile iliskili miihendislik problemlerini ve
cOziimlerini takim calismalarinin i¢inde yer alarak 6grenmek,

c) Mesleki etik cercevesinde, elde edilen sonuglarin toplumun yararina, yazili ve sozlii
olarak sunumu konusunda deneyim sahibi olmaktir.

MADDE 1.

5 Eyliil 1997 tarih ve 23101 sayili Resmi Gazetede yayinlanan I.T.U. Lisans Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi’'nin 12.Maddesinin 4.Fikras1 uyarinca ogrencilerin  6grenimleri
stiresince yapmalar1 zorunlu “Staj Calismalar1 Esaslar” Fakiilte Kurulu’nun 28/04/2010 giinlii
40 sayil1 Toplantisinda asagidaki sekilde diizenlenmistir.

MADDE 2.

Staj caligmalari, Maden Fakiiltesi egitim-6gretim islerinden sorumlu Dekan Yardimecisi
koordinatorliigiinde Fakiilte Staj Komisyonu Baskani ve her boliimiin bir 6gretim iiyesi ve bir
arastirma gorevlisiyle temsil edildigi “Staj Komisyonu™ tarafindan yiiriitiiliir.

MADDE 3.

Staj Komisyonu, staj yapacak Ogrencilerin katilmakla zorunlu bulunduklar1 ”Staj Hazirlik
Seminerleri” nin her yil diizenlenmesi, staj yerlerinin saptanmasi, staj bagvurularinin
degerlendirilmesi, staj yerlerinin dagitilmasi ve staj raporlarinin degerlendirilmesi gorevini

yapar.

MADDE 4.

Lisans 6grencilerinin dgrenimleri siiresince yapmakla yiikiimlii olduklari staj siiresi, biitiin
boliimler i¢in toplam 60 is giiniidiir. Ancak, staj yapilan sektoriin ozelliklerine gore, isyerinde
hafta sonu ve resmi tatil giinlerinde de calisma yapiliyor ise bu giinler de is giinii olarak kabul
edilir.

MADDE 5.

Stajlar;

a. Meslekle ilgili resmi ya da 6zel kurumlarin Fakiiltemize tahsis ettigi yerlerde,

b. Ogrencilerin kendi olanaklari ile kabul yazis1 getirdikleri ve staj komisyonunca uygun
bulunan kurumlarda,

c. Ogretim iiyelerinin denetimi ve sorumlulugunda, arazi ve laboratuvar uygulamalari-
calismalar1 seklinde,

d. IAESTE ve benzeri kanallarla 6grencinin kendi olanaklari ile buldugu diger iilkelerde, is bu
staj esaslara uygun olarak, staj yapilabilir. Yurtdisinda yapilan stajlarda staj raporu Ingilizce
olarak hazirlanir.



MADDE 6.
a. Ogrenci stajin1 ikinci yariyll sonundan itibaren mezun oluncaya kadar tamamlamak
zorundadir. Stajin tamami aymi staj doneminde ve ayni kurumda yapilamaz ve bir staj
doneminde ayn1 yerde en az 20, en fazla 40 is giinii staj yapilabilir.
b. Yaz 6gretiminde ders alan ve bunu belgeleyen 6grenciler staj ¢calismalarina haftada en fazla
2 giin ara vermek kosuluyla stajlarini yapabilirler.
c. Ozel durumlarda; ilgili boliim staj sorumlusunun teklifi ve Staj Komisyonunun karari ile
ayni staj doneminde toplam staj yiikiimliliigi (60 is giinii) en az iki farkli kurumda olmak
izere bir donemde yerine getirilebilir. Bu maddede belirtilen 6zel durumlar;

c-1. En az bir staj doneminde fiili staj yapmis olmakla birlikte, Danisman ve Staj
komisyonunca staji gegersiz sayillmis 0grenciler icin,

c-2. En az bir staj doneminde filli olarak staja baslamis, ancak, belgelendirilmesi
kosuluyla, zorunlu saglik ve ailevi nedenlerle stajin1 yarida birakmis olan dgrenciler icin,

c-3. Birinci anadali Fakiiltemiz boliimleri olup, cift anadal programina kayith
ogrencilerimiz icin,

c-4. Erasmus ve benzeri yurtdis1 egitim programlarina katilan 6grenciler igin
tanimlanmastir.

c-5. Burada belirtilmeyen bazi1 6zel durumlar icin Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir.

MADDE 7.

Bagka kurumlardan Fakiiltemize yatay ve dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerden;

a. Yatay gecis 6grencileri, daha 6nce yaptiklari stajlarin1 geldikleri Fakiiltelerinden alacaklari
belge ile bildirmeleri durumunda, yaptiklar siire kadar stajdan muaf tutulurlar. Yapilan staj
siiresi ITU Maden Fakiiltesi staj siiresinden kisa ise o takdirde kalan boliimleri icin en az 20 is
giinii olmak kosuluyla staj tamamlanir.

b. Dikey gecis 6grencileri daha once yaptiklari stajlara ait belge ve icerikleri bildirmeleri
durumunda Fakiilte Staj Komisyonunca uygun goriilen stajlardan en fazla yarisi kadar
boliimiinden muaf tutulurlar. Kalan boliim ITU Maden Fakiiltesi staj esaslarina uygun olarak
tamamlanir.

MADDE 8.

Bir ogretim iiyesi denetiminde stajlar, Fakiilte, TUBITAK, DPT, ITU Arastirma Fonu,
Teknopark, ITU Doner Sermaye ya da ITU Vakiflari’'ndan herhangi birinin destekledigi
uygulamali-somut projelerde yapilir. Ogretim iiyesi denetiminde yapilan stajlar icin asagidaki
ilkeler gecerlidir:

a. Tiim 0grenim donemi boyunca en fazla toplam 30 is giinii staj yapilabilir.

b. Staj programi, yalnizca biiro calismalarindan olusamaz.

c. Bir staj doneminde, ayn1 6gretim iiyesi denetiminde en fazla 2 6grenci staj yapabilir.

MADDE 9.

Staj bagvurular1 Madde 5’de belirtilen hususlar ¢ercevesinde, Staj Komisyonu’nca ilan edilen
tarihler arasinda, staj basvurularim1 (EK-1 formu ile) ilgili Bolim sekreterliine yaparlar. Bu
basvurular, boliimlerin staj komisyonu’nca degerlendirilir ve sonuglar 6grencilere duyurulur.

MADDE 10.

a. Staj yerleri kesinlesen Ogrencilerin, zorunlu sigorta islemlerinin yapilabilmesi icin staj
baslangi¢ tarihinden 1 ay once; Dekanlikca “ligili Makama” yazilmis dilekceyi (Ek-2a),
imzalayacag “Ogrenci Staj Bilgileri Belgesi” ni (Ek-2b) ve ilgili isyerince onaylanacak
“Staja Baslama Belgesi” ni (Ek-2¢) temin ederek staja baslangic ve bitis tarihlerini belirtecek



sekilde ilgili is yerlerinden onaylatmakla ve Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosuna teslim etmekle
yiikiimludiir.

b. Stajim1 tamamlamis 6grencilerin igyerlerinden stajin1 tamamladigina dair onaylh “Staj Bitis
Belgesi’ni (Ek-2d) en gec 1 hafta icinde elden veya isyerinden faks kanaliyla Fakiilte Ogrenci
Isleri Biirosuna ulastirmalar1 gerekmektedir.

c. Ogrenci “Staj Degerlendirme Formu” nu (EK-2e) fotografli ve onayli olarak isyerine
teslim etmekle yiikiimliidiir. Bu belge is yeri tarafindan onaylanarak Maden Fakiiltesi
Dekanligi’na gonderilecektir.

Madde 11.

Stajin1 tamamlayan 6grenci, ilan edilen tarihlerde, Ek-3’te belirtilen formata uygun olarak
hazirladig1 ve igyerinden onaylanmis staj raporunu, Boliim sekreterligine imza karsilig1 teslim
eder. Degerlendirme sonuglar1 listelerle ve Fakiilte/Boliim ag sayfalarindan Ogrencilere
bildirilir.

Madde 12: Staj raporu, asagidaki olciitlere gore degerlendirilir ve kabul edilir:

a. Staj raporunun “Staj Calismas1 Raporu Yazim Formati”na uygun olmasi,

b. Staj raporunun stajin yapildigi kurum veya kurulusta, stajdan sorumlu yetkili(ler)nin
onayindan ge¢mis olmast,

¢. Rapor teslim tarihleri arasinda Fakiilte Boliim Sekreterligine teslim edilmis olmast,

d. Boliim Staj Komisyonunca ilan edilen tarihlerde 6grenci Danigmani tarafindan bir miilakat
yapilmast ve Danismanin uygun onayimin alinmast,

e. Staj Bolim sorumlularmin nihai degerlendirmesi ile staj raporu ve staj giinlerinin
onaylanmas.

Madde 13.
Fakiilte boliimlerinde staj basvurusu yapan Ogrenciler i¢in; staj Oncesinde, sirasinda ve
sonrasinda; gereken standart belgeler olan;
Ek-1: Staj Bagvuru Formu
Ek-2-a, -b, -c: Ogrenci Staj Bilgileri ve Baslama Belgesi
Ek-2-d: Ogrenci Staj Bitis Belgesi
Ek-2-e: Staj Degerlendirme Formu
Ek-3: Staj Raporu Formati
Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu veya Fakiilte/B6liim ag sayfalarinda bulundurulur.

Madde 14.

Bu esaslar kapsami disinda dogabilecek 06zel durumlar igin verilecek Kkararlar, Staj
Komisyonunun onerisi ve Fakiilte Dekanligi tarafindan goriisiiliip karara baglanarak
uygulanir. Is bu staj esaslarmin yiiriirliige girdigi tarihte en az bir stajim tamamlamis olan
ogrencilerin, toplam staj siiresi ylikiimliilikleri 60 takvim giinli esasina gore
degerlendirilecektir.

Madde 15.

Toplam 15 Maddeden olusan isbu Maden Fakiiltesi Staj Esaslari; 2010 Yaz Doneminden
baslatilmak tizere 28/04/2010 tarihinde yapilan 40. Fakiilte Kurulunda uygun goriilerek
yiirlirliige konulmustur.



